Obec Vysoké Popovice
1CO:282871

Smérnice pro zadavani verejnvch zakazek
malého rozsahu, platna od 2.5.2012

Za veiejnou zakazku se povaZzuje takova vetejna zakazka, jejiz predpokladana hodnota
neptesahuje:

1) v ptipadé dodavek a sluzeb 1 000 000,- K¢

2) v ptipadé stavebnich praci 3 000 000,- K¢

Veskeré uvedené ¢astky predpokladanych hodnot zakazek je tfeba brat bez DPH.

Zadavani verejnych zakazek malého rozsahu obec nemusi realizovat v zadavacim fizeni dle
zakona, musi vSak postupovat transparentné, nediskriminaéné a dodrzovat zasadu rovného
zachazeni.

1) Zavazna pravidla pro zadavani vetrejnych zakazek v hodnoté nepiesahujici 100 000,- K&
bez DPH v piipad¢ vetejnych zakéazek na dodavky a sluzby, respektive 300 000,- K¢ bez DPH
v ptipad¢ veifejnych zakazek na stavebni prace.

Povéfenou osobou zadavatele opravnénou ¢init jménem a na Ucet zadavatele tyto ukony je
starosta obce.

Vetejna zakazka bude zadana néasledujicim zptisobem:

* vyzva jednomu dodavateli k pfedloZeni cenové nabidky (popfipadé s dal§imi podminkami
plnéni), pokud nemé zadavatel aktudlni cenové nabidky jiz k dispozici, ¢i pfima objednavka
plnéni, a to i napiiklad emailovou formou

* rozhodnuti povéfené osoby zadavatele na zaklad¢ dodavatelem ptedlozené ¢i jinak dostupné
aktualni nabidky (neni nutné ustanovit hodnotici komisi)

* uzavieni smlouvy (uzavienim smlouvy se v tomto ptipad¢€ rozumi rovnéz doruceni
dodavatelem potvrzené objednavky ¢i pfimé poskytnuti pozadovaného plnéni dodavatelem)
* pripadné rozhodnuti zadavatele o nepfidéleni vefejné zakazky/odmitnuti nabidky (napf.
jestliZze cenova nabidka nebo jiné podminky plnéni nejsou pro zadavatele akceptovatelné
apod.)

U téchto vetejnych zakazek je mozné postupovat i formou piimého nakupu v obchodé.

2) Zavazna pravidla pro zadavani vetejnych zakéazek v hodnoté od 100.001 ,-K¢& bez DPH
do 400.000,-K¢ bez DPH v ptipadé vetejnych zakazek na dodavky a sluzby, resp. od
300.001,-K¢ bez DPH do 1.500.000,-K¢ bez dan¢ DPH v piipadé vefejnych zakazek na
stavebni prace.



Povéfenou osobou zadavatele opravnénou ¢init jménem a na Ucet zadavatele tyto ukony je
starosta obce.

Zadavatel vyzve pouze takové zdjemce, o kterych mé vérohodné informace, Ze jsou z hlediska
své schopnosti, odbornosti a zkusenosti jim pozadované plnéni schopni fadné a véas dodat.

Vetejna zakazka bude zadana nasledujicim zpisobem:

* vyzva tfem dodavateliim, o kterych mé starosta vérohodné informace, Ze jsou z hlediska své
schopnosti, odbornosti a zkuSenosti jim pozadované plnéni schopni fadné¢ a v¢as dodat k
piedlozeni cenové nabidky (s vymezenim pozadovaného plnéni a ptipadné dal§imi
podminkami plnéni) a ptipadné uveiejnéni vyzvy vhodnym zplisobem a to i naptiklad
emailovou formou; vyzva bude obsahovat rovnéz udaje o kritériich, ktera jsou rozhodna pro
zadani zakazky (hodnotici kritéria), ktera vSak nemusi byt vymezena jako hodnotici kritéria
podle zakona; doba pro podani nabidek dodavateli je 15 dni; vyzva rovnéz bude obsahovat
moznost zruSeni zadavaciho fizeni

* rozhodnuti povérené osoby zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky na zaklade€ ve vyzve
stanovenych hodnoticich kritérii a sdéleni této informace viem ucastnikim fizeni spolu se
struénym odivodnénim vybéru, povéfend osoba pred podpisem smlouvy s vybranym
dodavatelem bude informovat zastupitelstvo obce.

* uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem (uzavienim smlouvy se rozumi rovnéz doruceni
dodavatelem potvrzené objednavky)

* pripadné rozhodnuti zadavatele o zruSeni (vybérového) fizeni; dlivodem pro zruseni
zadavaciho tfizeni mlze byt skute¢nost, ze dodavatelé nepiedlozili pro zadavatele
akceptovatelné nabidky, popt. nabidky na zadavatelem poZadované plnéni

3) zavazna pravidla pro zadavani vefejnych zakazek v hodnoté od 400.001,-K¢ bez DPH do
1.000.000,-K¢ bez DPH v ptipad¢ vetejnych zakazek na dodavky a sluzby, resp. od
1.500.001,-K¢ bez DPH do 3.000.000,-K¢ bez DPH v ptipad¢ veiejnych zakazek na stavebni
prace

Vetejna zakazka bude zadana néasledujicim zplisobem:

* vyzva nejmén¢ tfrem dodavatellim k predloZeni nabidky v mezich pozadavkl zadavatele (s
ohledem na okolnosti miize zadavatel zvazit, zda nevyzvat vice dodavateld) a uvetejnéni
vyzvy vhodnym zplisobem; vyzva bude obsahovat rovnéz udaje o kritériich, ktera jsou
rozhodné pro zadani zakazky (hodnotici kritéria), ktera vSak nemusi byt vymezena jako
hodnotici kritéria podle zdkona; doba pro podani nabidek dodavateli je 15 dni ; vyzva rovnéz
bude obsahovat moznost zruSeni zadavaciho fizeni

ustanoveni alespon tficlenné komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek;

» zdiivodnéné doporuceni (s ohledem na hodnotici kritéria) zadavateli k uzavieni smlouvy s
vybranym dodavatelem

* rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodné;jsi nabidky a sd€leni této informace vSem
Gcastnikim fizeni spolu se struénym odivodnénim vybéru

uzavieni smlouvy s dodavatelem

pripadné rozhodnuti zadavatele o zruseni fizeni.



Pokud pii zadavani vefejné zakazky malého rozsahu obec zjisti, Ze je na segmentu trhu s
pozadovanym plnénim nizsi pocet dodavatelll, nez ma byt, dle vySe uvedeného, vyzvan,
vyzve obec k podani nabidky vSechny takové dodavatele.

Kontrola dodrZeni postupu zadavatele

Pro ucely osvédceni spravnosti postupu zadavatele pii zadani zakazky budou vystupem
zadavaciho fizeni nasledujici dokumenty, které jsou nezbytné pro osvéd¢eni transparentnosti a
nediskriminace :

a) text vyzvy pozadovanému poctu dodavateld k podani nabidky a dalSich dokumentt
vymezujicich ptedmét zakazky (napt. zadavaci dokumentace, pokud je zpracovana);
piipadné zdlvodnéni vyzvani niz§iho nez metodikou pozadovaného poctu dodavateli

b) nabidky podané dodavateli na zaklad€ vyzvy zadavatele nebo jiné informace ¢i ceniky,
z nichz vyplyva plnéni nabizené dodavatelem

¢) stru¢nd zprava (zaznam) o posouzeni a hodnoceni podanych nabidek

d) rozhodnuti zadavatele (odpoveédné osoby) o vybéru nejvhodnéjsi nabidky se stru¢énym
zdiivodnénim

e) smlouva uzaviena s vybranym dodavatelem, popt. v€. dodatkl k ni (popiipadé
objednavka)

Dle platnych zdkond musi zadavatel pfi ¢astce vysi nez 500 000,- K¢ zvetejnit smlouvu o
dilo, pfipadné dodatky ke smlouvé, na elektrickém ulozisti zadavatelt

Zavérecna ustanoveni:

Zpracovala: E. Zimova, ucetni

T

Schvalil: Jan Pelc,starosta obce

Projedndno a schvaleno v zastupitelstvu: 2.5.2012
Smérnice nabyva G€innosti dne: 2.5.2012 Ve Vysokych Popovicich dne: 2.5.2012

Razitko:




